Zaproszenie do skiadania ofert

Zespdt Szkot Ponadpodstawowych Nr 8 w Tomaszowie Mazowieckim zaprasza do ztozenia oferty dia
zadania:

~OPRACOWANIE KONCEPCJI AUTORSKIEGO PROJEKTU, KTORY ZOSTANIE ZLOZONY
W NABORZE NR FELD.08.10-12.00-001/26 - Dziatanie FELD.08.10 Edukacja wtiaczajaca,
ORAZ JEGO KOMPLEKSOWA OBStUGA W PRZYPADKU WYBRANIA PRZEDMIOTOWEGO PROJEKTU DO
DOFINANSOWANIA W DRODZE TEGO NABORU”.

. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zespdt Szkot Ponadpodstawowych Nr w Tomaszowie Mazowieckim
ul. Nadrzeczna 17/25

97-200 Tomaszéw Mazowiecki

tel. (044) 724 53 08

e-mail: zsp8tomaszow @wikom.pl

www.zsp8.eu

1. OKRESLENIE TRYBU ZAMOWIENIA

W zwigzku z art. 2 ust.1 pkt.1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo Zaméwieri Publicznych (Dz. U.
2 2024r. poz. 1320), postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego bedzie prowadzone zgodnie
z przepisami Kodeksu Cywilnego.

lll. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest opracowanie koncepcji autorskiego projektu, ktéry zostanie ztozony w
naborze FELD.08.10-12.00-001/26 — Dziatanie FELD.08.10 Edukacja wiaczajaca, oraz jego kompleksowa
obstuga w przypadku wybrania projektu do dofinansowania.

1. Przedmiot zamdwienia obejmuje:

a) opracowanie spéjnej koncepcji projektu odpowiadajacego na potrzeby uczniéw i kadry
pedagogicznej Il Liceum Ogéinoksztatcgcego im. ptk. Stanistawa Hojnowskiego w Zespole Szkét
Ponadpodstawowych nr 8 w Tomaszowie Mazowiecki, przy zatozeniu, ze zgodnie z zatozeniami
naboru rodzaje przedsiewzieé, mozliwe do realizacji to:

a.1. Przygotowanie infrastruktury pod katem dostepnosci dla dzieci, uczniéw, nauczycieli, rodzicow
z niepetnosprawnosciami.

a.2. Wpyposazenie, doposazenie  pomieszczei  niezbedne dla  dzieci, ucznidw
i nauczycieli z niepetnosprawnoscia.

a.3. Wsparcie dzieci, uczniéw z niepetnosprawnosciami w zakresie zaspokajania indywidualnych
potrzeb w kontekscie nauki, opieki i wychowania.

a.4. Wsparcie usprawniajace organizacje pracy placowki w zakresie wsparcia oséb z indywidualnymi
potrzebami.

a.5. Wsparcie kadry szkot iplacdwek systemu oswiaty zzakresu zapobiegania przemocy
motywowane] uprzedzeniami, w tym zapobieganie dyskryminacji i przemocy ze wzgledu na pie¢,
rase lub pochodzenie etniczne, religie lub $wiatopoglad, niepetnosprawnos¢ oraz orientacje
seksualng i tozsamo$¢ piciowa, poprzez podnoszenie kompetenciji, wsparcie eksperckie, wymiang
dobrych praktyk, wspieranie tworzenia systemowych rozwigzan wspierajagcych zapobieganie
przemocy;



b) opracowanie do 20.03.2026 wniosku o dofinansowanie projektu na maksymalna kwote,a takze
opracowanie innych dokumentdw, ktére wymagane s w regulaminie naboruy;

¢) biezgce konsultowanie koncepcji projektu z Zamawiajacym;

d) obstuge Systemu Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych;

e) Sledzenie aktualizacji informacji na www.funduszeue.lodzkie.p! dotyczacych naboru nr
FELD.08.10-12.00-001/26, ze szczegdlnym uwzglednieniem aktualizacji dokumentow
obowigzujgcych w tym naborze, ze szczegélnym uwzglednieniem pytan i odpowiedzi;

f) kompleksowg obstuge projektu w przypadku wybrania przedmiotowego projektu do
dofinansowania, w tym:

f.1. przygotowanie wzoréw dokumentéw projektowych, niezbednych do wiasciwego
przeprowadzenia rekrutacji, zaplanowania form wsparcia i dokumentowania ich przebiegu;

f.2. przygotowanie harmonogramu pfatnosci, zaliczkowego wniosku o platnosé¢ i kolejnych
sprawozdawczych wnioskow o ptatnosé, a takie niezbednych do ich sporzadzenia zestawien
okresowych, bilanséw, raportéw i innych dokumentéw potrzebnych do biezgcego monitorowania
postepu rzeczowego i finansowego projektu;

f.3. kontakty z opiekunem projektu oraz Urzedem Marszatkowskim Wojewodztwa tédzkiego (po
otrzymaniu niezbednych upowaznien i dostepdwy);

f4. opracowanie harmonogramu zamdéwien, zapytan ofertowych, ogloszen w Bazie
Konkurencyjnosci lub w BZP (w zaleznosci od potrzeb);

f.5. planowanie dziatan projektowych, w tym opracowanie harmonograméw wsparcia, planéw
zajec/szkolen/wydarzen;

f.6. reprezentowanie realizatora projektu w systemie CST do sktadania wnioskow o ptatnos¢;

f.7. reprezentowanie realizatora projektu w systemie ES EFS do monitorowania uczestnikow (jesli
dotyczy, ze Zleceniobiorcg podpisana zostanie umowa powierzenia przetwarzania danych);

f.8. zwolywanie i organizowanie spotkar roboczych zespotu projektowego;
f.9. zarzadzanie zmiang i ryzykiem;

f.10. sprawdzanie zgodnosci projektu z ,Ramowym regulaminem wyboru projektéw”,
»Szczegdtowym regulaminem wyboru projektow”, “Wytycznymi dotyczgcymi realizacji projektéw z
udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata
2021-2027", ,Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci na lata 2021 - 2027”7, “Wytycznymi
dotyczacymi informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027” i umowg ©
dofinansowanie projektu;

f.11 przestrzeganie “Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027” w kontekscie organizacji realizacji form wsparcia, planowania pracy
zespotu projektowego i promocji projektu;

f.12. przestrzeganie wytycznych w zakresie zrownowazonego rozwoju i wdrazanie standardéw,
ktorych zobowigzano sie przestrzega¢ w projekcie;

f.13. promocja projektu, w tym (do doprecyzowania w umowie z wybranym Wykonawcg m.in.:
prowadzenie profilu facebookowego projektu, projekt logo projektu, plakatéw i innych materiatow
informacyjno — promocyjnych);

f.14. przestrzeganie wytycznych dot. znakowania materiatéw informacyjno — promocyjnych,
postéw, notatek prasowych itp. Zgodnie z zasadami komunikacji marki ,Fundusze Europejskie
2021-2027";



f.15. prowadzenie dokumentacji projektowej i jej biezaca aktualizacja;

f.16 wypetnianie innych obowigzkéw niezbednych do zapewnienia prawidtowej realizacji Projektu
i sprawozdawczosci, a takze wysokiej jakosci wszystkich zaplanowanych dziatan;

.17 przekazanie kompletnej dokumentacji na zakoriczenie projektu w celu jej zarchiwizowania.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie z kosztow posrednich projektu pod warunkiem
otrzymania dofinasowania na realizacje projektu.

W ramach wynagrodzenia Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego z prawem wylfgcznosci autorskie
prawa majgtkowe oraz prawa zalezne do wszelkich wykonanych w ramach realizacji niniejszej umowy
dokumentdw, opracowaii, materiatow i rozwigzan, na wszelkich polach eksploatacji, wymienionych w
ustawie o prawach autorskich i prawach pokrewnych, a w tym w szczegélnosci:

a) prawa do utrwalania,

b) przenoszenia na inng technike,

c) przenoszenia na rzecz 0sob trzecich,

d) rozpowszechniania,

e) wprowadzania do obrotu,

f) zwielokrotniania wszelkimi znanymi w dniu zawarcia umowy technikami,

g) drukowania,

h) plotowania,

i) wykorzystywania w dziatalnosci reklamowej i promocyjnej,

j)  kopiowania i rozpowszechniania do uzytku stuzbowego,

k) zwielokrotniania opracowania lub jego czesci dowolng technikg, w tym technikg cyfrowa,
I}  wprowadzania opracowania do pamieci komputera,

m) publicznego prezentowania opracowania, w tym do prezentacji multimedialnych,
n) umieszczania opracowania w sieci Internet i w innych sieciach komputerowych.

Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku nieotrzymania dofinasowania w skladanym konkursie,
Wykonawcy nie przystuguje zadne wynagrodzenie.

Obowigzkiem wykonawcy jest wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z minimalnymi wymaganiami
okreslonymi w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (tekst jedn. Dz. U. z 2020r. poz. 1062), m. in. w efekcie nie wprowadzajacymi zadnych barier
dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami, z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikéw.

Zgodnie z ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych, wszystkie dokumenty opracowane przez
Wykonawce w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia, s3 utworem w rozumieniu prawa
autorskiego,a tym samym przedmiotem prawa autorskiego. Wobec powyiszego wszelkie prawa
autorskie i prawa pokrewne w rozumieniu ustawy prawo autorskie i prawa pokrewne zwigzane z
przygotowaniem i wykonaniem dzieta przystuguja Wykonawcy i dopiero w dniu zakoriczenia realizacji
przedmiotu zamoéwienia, przechodza na Zamawiajacego, co nastgpi podpisaniu koricowego protokotu
odbioru przedmiotu zaméwienia lub po rozwigzaniu umowy.

Miejsce realizacji zamdwienia: Zespdt Szkét Ponadpodstawowych nr 8 w Tomaszowie Mazowieckim
ul. Nadrzeczna 17/25 97-200 Tomaszéw Mazowiecki.



Sposob uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia:

Informacje dotyczgce przedmiotu zamowienia mozna uzyskac osobiscie w siedzibie zamawiajgcego
~ Zespot Szkot Ponadpodstawowych nr 8 w Tomaszowie Mazowieckim,
ul. Nadrzeczna 17/25 97-200 Tomaszéw Mazowiecki tel. (0-44) 724 53 08 parter - sekretariat.

Pracownikami uprawnionymi do kontaktéw s3:

Agnieszka Dziedzic — dyrektor szkoly
Agnieszka Pawlikowska -~ gtowna ksiegowa

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin wykonania zamoéwienia: od dnia zawarcia umowy do 20.03.2026 do godz. 12:00
(dotyczy wniosku o dofinansowanie projektu).

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Elementy formalne oferty — w ofercie nalezy podac:

Procent kosztéw posrednich za opracowanie koncepcji autorskiego projektu, ktdry zostanie ztozony w
naborze FELD.08.10-1Z.00-001/26 - Dziatanie FELD.08.10 Edukacja wigczajgca,
oraz jego kompleksowa obstuga w przypadku wybrania projektu do dofinansowania

2. Ponadto oferta powinna:
- zawierac€ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP;
- wskazywac dane osoby do kontaktu w sprawie oferty z podaniem numeru telefonu i adresu email;

- by¢ opieczetowana pieczecig firmowg i podpisana czytelnie przez wykonawce (osobe uprawniong do
reprezentowania);

- by¢ sporzgdzona w jezyku polskim;

- zawieraé petnomocnictwo/petnomocnictwa dia osoby/oséb podpisujacych oferte, jezeli
upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentéw rejestracyjnych firmy.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych na realizacje zamowienia (np. tylko na
opracowanie wniosku o dofinansowanie projektu).

Vi. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferty nalezy sktadac w siedzibie Zespotu Szkét Ponadpodstawowych nr 8 w Tomaszowie Mazowieckim,
97-200 Tomaszéw Mazowieckim ul. Nadrzeczna 17/25 osobiscie lub pocztg e-mailowa:
zsp8tomaszow@wikom.pl w terminie do dnia 16.03.2026 r. do godz. 09:00.

Oferta winna by¢ sporzadzona na ,Formularzu oferty cenowej” - zatgcznik nr 1
2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
3. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zespotu Szkét Ponadpodstawowych nr 8 w Tomaszowie
Mazowieckim, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki, ul. Nadrzeczna 17/25 w dniu 16.03.2026 r.
o godz. 10:00 w gabinecie dyrektora.



Vil. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek udziatu
w postepowaniu dotyczgcym zdolnoéci technicznej lub zawodowe;j.

Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, Zze nalezycie wykonat w okresie
ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy w tym okresie co najmniej 2 ustugi polegajace na przygotowaniu wnioskéw o dofinansowanie
ze $rodkow unijnych projektéow edukacyjnych, ktére to wnioski otrzymaly dofinansowanie.
Na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca zlozy oswiadczenie wraz ze
wskazaniem tytutu projektu i Beneficjenta projektu oraz termin realizacji projektu.

VIil. OCENA OFERT
1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryteriéw:

a) Kryterium ,,Cena” = procent kosztow posrednich za opracowanie koncepcji, wniosku o
dofinansowanie oraz kompleksowg obstuge projektu.

Waga kryterium: 70 %/70 punktéw.
b) Kryterium ,Doswiadczenie”
Waga kryterium: 30%/30 punktdw, przy czym:

b.1. doswiadczenie w realizacji podobnych ustug - 20 punktéw otrzyma Wykonawca, ktéry w
dotgczonym do oferty oéwiadczeniu wskaze, ze w okresie ostatnich 5 lat zrealizowat co najmniej 2 ustugi
polegajace na przygotowaniu wnioskdw o dofinansowanie ze s$rodkéw unijnych projektéw
edukacyjnych, ktére to wnioski otrzymaly dofinansowanie, o tacznej wartosci przekraczajacej 3 min
PLN;

b.2. doswiadczenie o0s6b, ktérymi dysponuje/bedzie dysponowat Wykonawca przy realizacji
przedmiotu  zaméwienia - 10 punktow otrzyma  Wykonawca,  ktdrzy = wykaze,
ze dysponuje/dysponowat bedzie do realizacji przedmiotu zamodwienia osoba posiadajaca
kwalifikacje/kompetencje do zarzadzania projektami (dowodem na spetnianie tego warunku bedzie
potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem dyplom ukoriczenia studidw, certyfikat/zaswiadczenie
potwierdzajgce udziat w kursie lub inny dokument potwierdzajgcy kwalifikacje/kompetencje tej osoby).

2. Zamawiajacy bedzie dokonywat oceny ofert wg wzoru:
a) Kryterium: ,Cena”

KPmin

Ho$¢ punktéw = - x 70
KPob

KPmin = najnizszy oferowany procent kosztow przygotowania wniosku i obstugi projektu sposrod
wszystkich waznych ofert

KPob = procent kosztéw przygotowania wniosku i obstugi projektu w ofercie badanej.

Zamawiajacy bedzie brat pod uwage procent kosztdw za realizacje przedmiotu zamdwienia zgodnie z
przyjetq ofertq.

Procent kosztéw nalezy podac zgodnie ze wzorem oferty i musi by¢ wyiszy od zera.

W warto$é¢ procentowa powinny by¢ wliczone wszelkie koszty, jakie bedzie ponosit Wykonaweca.



Nieuwzglednienie tych kosztéw przez Wykonawce nie bedzie stanowi¢ podstawy do domagania sie ich
pokrycia przez Zamawiajgcego w terminie pdézniejszym.

b) Kryterium: ,,Doswiadczenie”
llos¢ punktow: 0, 10, 20 tub 30.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg ilo$¢ punktéw po zsumowaniu
punktéw z obu kryteriéw wg wzoru:

Suma punktow =a +b.1. + b.2.

IX. PROCEDURA WYBORU OFERT

Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktéra uzyskata najwiekszg warto$¢ punktow.
1lo$¢ punktéw obliczana bedzie z doktadnoscig dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy w kazdej chwili zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podawania
przyczyn.

Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta stosowana umowa.

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie wykonawcy,
ktorego oferte wybrano.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi w siedzibie zamawiajgcego.
X. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ uniewaznione, jezeli:

- wszystkie oferty ztozone w postepowaniu zostang odrzucone;

- procent kosztéw nie moze by¢ wyzszy niz kwota, jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie ustugi.

Xi. KARY UMOWNE

W przypadku przekroczenia terminu, o ktérym mowa w pkt. Il ust. 2. b) Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do wezwania Wykonawcy do zaptaty 10.000,00 PLN za kazdy dzier zwloki, liczony od
20.03.2026 do 23.03.2026. Po 23.03.2026 Zamawiajacy ma prawo do odstgpienia od umowy

i dochodzenia odszkodowania na zasadach ogoinych.

Xil. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38
Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL) informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespot Szkét Ponadpodstawowych nr 8 w
Tomaszowie Mazowieckim ul. Nadrzeczna 17/25 97-200 Tomaszow Mazowiecki t, tel.: +48 44 724 53
08 mail: zsp8tomaszow@wikom.pl

- kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Zespotu Szkét Ponadpodstawowych nr 8 w Tomaszowie
Mazowieckim ul. Nadrzeczna 17/25 mozliwy jest pod numerem tel. nr. +48 44 724 53 08 lub adresem
email: zsp8tomaszow@wikom.pl

- dane osobowe Pana/i beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogélnego rozporzadzenie j/w
o ochronie danych oraz Kodeksu Pracy — Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. (tj. Dz. U. 2 2018 ., poz. 108).



- odbiorcami Pana/pani danych osobowych beda wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa.

- dane osobowe Pana/Pani bedg przechowywane przez okres gwarancyjny.

- posiada Pan/i prawo do: zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

- przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych.

- podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowaé
odmowa zawarcia umowy / umowy zlecenia / umowy o dzieto.
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